Firma YX Musterstadt, den xx.xx.xxxx
Personalabteilung

Musterstr. 99

12345 Musterstadt

Herr
Max Beispiel
Musterstr.1

12345 Musterstadt

Abmahnung
Sehr geehrter Herr Beispiel,

am 01.05.2010 sind Sie trotz vorheriger mindlicher Ermahnungen unentschuldigt nicht an
Ihrem Arbeitsplatz erschienen. Wie Sie wissen missen Sie uns ein Fernbleiben vom
Arbeitsplatz rechtzeitig mitteilen. Dies haben Sie nicht getan.

Aus diesem Grund mahnen wir Sie hiermit formlich ab. Wir weisen Sie darauf hin, dass Sie
im Wiederholungsfalle mit weitergehenden Schritten rechnen missen, die bis zu einer
Kindigung des Arbeitsverhltnisses reichen koénnen. Diese Abmahnung wird zu lhrer
Personalakte genommen.
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