






      Firmenlogo/-Bezeichnung, Adresse

	Ansprechpartner
	Herr/ Frau XY

	Telefonnummer
	069-123456

	E-Mail
	muster@xyz.de

	Datum
	05.02.2015


Herr

Max Beispiel
Musterstr. 1

12345 Musterstadt

Ihre Bewerbung als Personalsachbearbeiter/in vom 20.01.2015
Kennziffer XYZ
Sehr geehrter Herr Beispiel,

vielen Dank für Ihre Bewerbung und Ihr Interesse an einer Tätigkeit in unserem Hause.
Wegen der zahlreichen qualifizierten Bewerbungen ist uns die Entscheidung über die Besetzung der Stelle als Personalsachbearbeiter/in nicht leicht gefallen.

Bitte haben Sie deshalb Verständnis, dass wir Ihnen für diese Position leider absagen müssen, da andere Kandidaten noch besser den spezifischen Anforderungen der ausgeschriebenen Stelle entsprechen. 
Für Ihre weitere berufliche Entwicklung wünschen wir Ihnen alles Gute und viel Erfolg.
Mit freundlichen Grüßen

