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Zeugnis XX.XX.2015

Herr Max Beispiel, geboren am 01.01.1970 in Musterstadt, war vom 01.02.2006 bis zum
31.01.2015 in unserem Unternehmen als Sachbearbeiter beschéftigt.

Das Tatigkeitsumfeld von Herrn Beispiel umfasste folgende Aufgabenschwerpunkte:
- Akquisition von Neukunden
- Betreuung bestehender Kunden durch Telefonate
- Annahme von Auftragen

- Administrative Tatigkeiten

Aufgrund seiner guten Auffassungsgabe und Urteilsfahigkeit hat sich Herr Beispiel schnell in
das umfangreiche Aufgabengebiet eingearbeitet. Zudem konnte er seine fundierten
Fachkenntnisse erfolgreich in seinem Aufgabenbereich einsetzen.

Sein Arbeitsstil zeichnete sich stets durch Verantwortungsbewusstsein und Sorgfalt aus. Er
arbeitete selbstandig und eigenverantwortlich.

Herr Beispiel realisierte engagiert die gesetzten Ziele. Auch bei hoher Arbeitsbelastung
zeichnete er sich durch seine motivierte Art und gro3e Einsatzbereitschaft aus.

Sein Verhalten war jederzeit vorbildlich. Im Umgang mit Kollegen und Vorgesetzten verstand
er es immer, eine vertrauensvolle und offene Atmosphéare zu schaffen.

Herr Beispiel hat seine Position als Sachbearbeiter stets zu unserer vollen Zufriedenheit
ausgeibt und unsere Erwartungen in jeder Hinsicht erfillt

Herr Beispiel scheidet mit dem heutigen Tag auf eigenen Wunsch aus unserem
Unternehmen aus. Wir bedauern seine Entscheidung, danken fiir die gute Leistung und
wuinschen ihm fur die Zukunft weiterhin viel Erfolg und personlich alles Gute.
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