Max Beispiel                                                         Musterstadt, den xx.xx.2016
Musterstr. 1
12345 Musterstadt
Firmenname vollständig
Frau/ Herr Ansprechpartner
Straße Nr.
Postleitzahl Ort
Bewerbung als Auszubildende/r für den Beruf Kauffrau/-mann im Einzelhandel
Sehr geehrte Frau/ Herr YX,
sehr geehrte Damen und Herren,
Ihre Stellenausschreibung in der Frankfurter Allgemeinen/ auf Ihrer Homepage hat mein
besonderes Interesse geweckt und ich bewerbe mich für den Ausbildungsplatz der/des
Kauffrau/-mann im Einzelhandel. Im Sommer 2016 werde ich die Schule voraussichtlich 
erfolgreich mit mittlerer Reife/allgemeiner Hochschulreife abschließen.
Den Beruf der/s Einzelhandelskauffrau/ -mann finde ich besonders interessant, da er die
Bereiche Kundenberatung, Verkauf von Waren sowie das Einkaufs- und Lagerwesen verknüpft
und somit sehr abwechslungsreich ist.
Ich kann mich sehr schnell in neue Aufgabengebiete einarbeiten, bin ein sehr aufgeschlossener
und freundlicher Mensch und kann gut im Team arbeiten.
Ich freue mich, wenn ich mich bei Ihnen in einem persönlichen Gespräch näher vorstellen kann.
Mit freundlichen Grüßen
