Max Beispiel

Musterstr. 1 – 12345 Musterstadt – xxxx-xxxxxxxx – max.beispiel@xyz.de
LEBENSLAUF
Persönliche Daten
Geburtsdatum:                                 01.01.1986     
Staatsangehörigkeit:                        deutsch
Familienstand:                                 verheiratet/ ledig/ 2 Kinder
Studium

01/2007 - 12/2010                           STUDIENABSCHLUSS  z.B. Bachelor of Arts

                                                        Name Uni/ Fachhochschule 
                                                        Studienfach - Schwerpunkt
                                                        Bachelorarbeitsthema/Thesis: xxxxxxx

                                                        Bachelornote: 2,0

Berufsausbildung
xx/xxx - xx/xxxx                               BERUFSABSCHLUSS  z.B. Bürokauffrau

                                                        Name Ausbildungsbetrieb

Berufserfahrung
xx/xxxx – heute                               BERUFSBEZEICHNUNG

                                                        Firmenname, Ort
                                                        Aufgaben: Auflistung der wichtigsten Tätigkeiten

xx/xxxx–xx/xxxx                              BERUFSBEZEICHNUNG

                                                        Firmenname, Ort
                                                        Aufgaben: Auflistung der wichtigsten Tätigkeiten

Schulabschluss
xx/xxx                                              Schulabschluss, Name der Schule, Ort

Weitere Tätigkeiten
xx/xxxx – xx/xxxx                            z.B. SAP-Zertifikat
xx/xxxx – xx/xxxx                            z.B. Ausbildereignungsschein
xx/xxxx – xx/xxxx                            z.B. ehrenamtliche Tätigkeiten

Sprachen

Muttersprache                                 deutsch

Gute Kenntnisse                             englisch
Grundkenntnisse                            französisch
IT- Kenntnisse
z.B. MS-Office, SAP u.s.w.
                                                                                                                       Musterstadt, den xx.xx.2016
