
 

Zwischenzeugnis 

xx.xx.2015 

 

Herr Max Beispiel, geboren am 01.01.1970 in Musterstadt, trat am 01.02.2006 in unser 

Unternehmen als Sachbearbeiter ein. 

Zu seinem Tätigkeitsgebiet gehören: 

- Akquisition von Neukunden 

- Betreuung bestehender Kunden durch Telefonate 

- Annahme von Aufträgen 

- Administrative Tätigkeiten 

- ........................... 

- ............................. 

Herr Beispiel verfolgt zielstrebig die Abteilungs- und Unternehmensziele. Auch bei hoher 

Arbeitsbelastung zeichnet er sich durch seine motivierte Art und große Einsatzbereitschaft 

aus. 

Aufgrund seiner guten Auffassungsgabe und Urteilsfähigkeit hat sich Herr Beispiel schnell in 

das umfangreiche Aufgabengebiet eingearbeitet. Zudem bringt er seine fundierten 

Fachkenntnisse erfolgreich in seinem Aufgabenbereich ein. 

Sein Arbeitsstil zeichnet sich stets durch Verantwortungsbewusstsein und Sorgfalt aus. Er 

arbeitet selbständig und eigenverantwortlich. 

Sein Verhalten gegenüber Kollegen und Vorgesetzten ist jederzeit einwandfrei. 

Herr Beispiel erfüllt seine Aufgaben als Sachbearbeiter stets zu unserer vollen Zufriedenheit. 

Bedingt durch einen Vorgesetztenwechsel wurde dieses Zeugnis auf Wunsch von Herrn 

Beispiel von Herrn ..................... erstellt. Verbunden damit ist Dank für die bisher gezeigten 

guten Leistungen und unser Wunsch nach einer Fortsetzung der erfolgreichen 

Zusammenarbeit. 
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